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Introduccion

En términos del Articulo 26 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla, se presenta el
Informe Anual de Cumplimiento al PADA 2025.

Instrumento mediante el cual se presentan los logros alcanzados en materia archivistica
de las actividades planteadas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, las
acciones fueron realizadas bajo la Direccion del Area Coordinadora de Archivos de la
Universidad Tecnoldgica de Huejotzingo de manera conjunta con las Areas o Unidades
Administrativas a efecto de cumplir con los siguientes objetivos:

> Lograr un conocimiento homogéneo en materia archivistica.

Actividad 1.- Capacitar a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos y Grupo
Interdisciplinario de forma presencial, virtual y a través de la pagina oficial del AGEP.

e En el mes de octubre 2025 un total de 12 participantes del Sistema
Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario de la Universidad,
realizaron el curso “Valoracion Documental a través de la pagina oficial del
Archivo del Estado de Puebla”, con un puntaje mayor a 90 puntos obtuvieron
de dicha participacion su constancia en formato electrénico.
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e ElArea Coordinadora de Archivos de la Universidad recibié un total de 2 asesorias
con motivo de la 1er revision metodolégica del “Instructivo Coordinacion de
Archivos” y de la revision metodologica de la version final del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025, el cual una vez aprobado fue publicado de acuerdo a
la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Puebla.
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Actividad 2.- Proporcionar platicas y cursos taller a los titulares y a las(los) responsables
en los archivos de tramite en el desarrollo de los procesos y procedimientos archivisticos

de sus areas.

¢ A partir del mes de febrero 2025, se dio inicio al desarrollo de la calendarizacién y

desarrollo de asesorias en materia de archivos, por personal del area Coordinadora
de Archivos, estas asesorias se realizaron directamente en las areas o unidades
administrativas de la universidad, contando con la participacion de los Titulares
asi, como también del personal designado como responsable de archivo de tramite.
Haciendo un total del 78%, de areas a las que se acudié y un aproximado de

personas 50 asesoradas:
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Actividad 3.- Promover que las areas operativas lleven a cabo las acciones de gestién
documental y administracion de los archivos, de manera conjunta con las unidades

administrativas.

e Como parte de las acciones para promover entre las areas operativas se realizé la
actualizacion de la identidad institucional en los lomos y caratulas, los que forman
parte de la identificacion de los expedientes documentales.

e Se participé como Area Coordinadora de Archivos en curso de induccién a
personal de nuevo ingreso en el que se mencioné a manera de introduccion las
obligaciones y las sanciones que establece la nhormativa en materia de archivos

(total de 19 participantes).
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> Establecer el Area Coordinadora de Archivos de acuerdo al Capitulo VI Articulo
27 y 28 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla; Articulo 27 y 28 de la Ley
General de Archivos.

Actividad 4.- Gestionar y dar seguimiento ante las areas correspondientes para que el
Area Coordinadora de Archivos se integre dentro de la estructura organica de la
Universidad.

e A la fecha de este informe se continua con la gestion para que el area
coordinadora se integre a la estructura organica de la Universidad.

> Mantener actualizados los nombramientos de los integrantes del sistema
institucional de archivos, del Grupo Interdisciplinario y de los responsables de
Archivos de Tramite considerando la estructura organica vigente.

Actividad 5.-Gestionar ante la Rectora los nombramientos del responsable de archivo
de concentracion e historico.

e Se realizaron tres nombramientos entre los que se encuentran el nombramiento
de la responsable del Area de Correspondencia, la responsable de Archivo de
Concentracién y el de la responsable de Archivo Histérico.

Camino Real a San Mateo s/n, Santa Ana Xalmimilulco, Huejotzingo, Puebla, México 74169 (<) (227) 275 9300
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Actividad 6.- Solicitar a los Titulares de cada area la actualizacién o ratificacién del
nombramiento de sus responsables de archivos de tramite.

e En fecha 7 de febrero de 2025, mediante memorandum MEM/A.C.A./053/25, la
Encargada del Area Coordinadora hizo la solicitud de ratificacién o designacion
de responsables de Archivos de Tramite, dicha solicitud fue dirigida a Mandos
Medios y Superiores, lo cual fue atendido en su totalidad a través de
memorandum o correo electrénico institucional por los y las 38 Areas que
conforman la estructura organica de la institucion, y se formaliz6 mediante acta
de Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA).

.
TR e
HENORANBRN
3T,
7 on fobrers b 2025 ey S
LEWIAC 4 083726 LA
Asuric Sobctiud de
Reaproassion de Aestws ga Trbmte o
-uunaﬂmt-@
9 PARA.  MAMDOS MEDIOS ¥ SUPESIONES ) -
;E o 25 w2 e 1 Wb g I e
4 e CONSUELD JRENEZ ABOMOLA
EMCARGADA DEL, AREA COORDINADORA O ARUHNDS, Ao
e Por o 16 g fedrarn de X048
vorei i oy A "‘dﬂ“ w.m r mmdwam ¥ “ﬂ 'n-mn ::mc;-n L HEAVDELMRVIS
BRREIAL W0 00 APTYT SR CMARIIAN O UARGNIN 8 W Parsons ROWONEab 5o Ashwn mwwm“wwm
wfrmummmbmswwgwum - * -1 on
M-w ® d8 Rrciwiok & Yewls del coroo slectidninn s ‘('
:"" b ati . CONSUELD JMENEZ A30MOZA Fag g
HEMORANI emeniioen (aMicacdn criands sa o AT ; A INTERHA i
i PoCRCnal 7 AQRIAID e eets Send, y e b d -
meumwumwuwamcwmmc ELIZA kR .f/)
o 2018 ruitucitn Dcns niormaciin e sokces & Tk Wrsas o i e 10 o oorrc o ELIEARETH JUAREZ TELLED
Ay o 00 haras, o o acchied £z os 40 S 1 G gao s resgnctivas m%-m%mﬂsmmcm DE L& ez ey
PARK: Wmmm ‘ KA. REGCION DE EXTERSION ONIVRRSITARIA Lt gt N
OEL AREA A DE AN e Ol DRIICULRT HTRORISS 3u PG 8 prassnle oedisl aaludo. s misns bompo en mercidn 2 su sckoiad macaTe ¥
DE:  TERENAISELA ROMERD RAMMER MELACAREYZS. horanie s 1y d ok
DIECTORA DE LA DIVISKON DE CARRERA s N SRtk pace o wiaerkio 2008
DE DERARAOLLD DE HEGOGION ATENTABSS B b
"SUFRAGIO EFECTAD, - [ hage Sagiae fak ¥ £aidh <t s Avos gur
01 Slmncin ol roendebndinm ooy €n Cum Ry del A 15 AT QO
et Elade e Postsie, #8 inftema que. sars, o ajercice D28, - _ ) ]
Negeosas mifics 2 B OBMon SEhaimans prey Pl = vt i Extangldn Universiaite O
THHIN, Curyon 08 S TCERE S ARG W SN JenE ‘ ‘s 5 A«:;m  Eflrsite 1 L
- . 4rt.» CLERONALS ko 3 y D¥uaitn
ARG, 54 SN DU I BB reguerds hi wdo 8 LT ICAN N St £ 4ARINOS I e Adtindadas Dultursias 3 Deporhas.
m i WNIRE W SO slacininicn connd sl it g 5 2y
it e por e AR i agMct, QUi 3 SuB idores
uede = IS
i Rt 4 B0 Methe 2. Saots Ariw Kalmishate. Husiizges, Mumtie, Watd 14155 ars 2 15 00 “SUFRARIQ E’&Ecmﬂ:)m E
% ATENTANENTE % ’r’
o TSUFRAGI BXECTIVG, NO RERLE ek
/ / r-’ﬂ SRR
o = = LMRECICHY
3&\‘ - % u#xrrus:c:iL
IVE FEST T Adlo
" o " r
e N e
o i Gt Temtin e W e ot s il
oy 'ﬁm-mnmammdw « eupirty

- i UE ‘ 0 . A
Educaci6n o del E eat -

S secrmada e Edicanon frilics

e o www.uth. edi.mx = .
Camino Real a San Mateo s/n, Santa Ana Xalmimilulco, Huejotzingo, Puebla, México 74169 @ (227) 2 75 9300




——3

Universidad Tecnolégica

eHUEJOTZINGO
Organismo Pblico Descentralizado del Gobierno de Puebla

*2025, afio de la Mujer indigena”

> Actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica existente por medio de
la verificacidon de las funciones y atribuciones de las areas de la Universidad.

Actividad 7.- Seguimiento a la revision de series documentales del Cuadro general de
clasificacion archivistica (CGCA).

» Dentro de las actividades que se vienen desarrollando directamente en las areas
o unidades administrativas se incluyen temas como conocer el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica, identificar el contenido de sus expedientes, la
revision de las series documentales, aclarar dudas de uso de las series
documentales y se continua con la elaboraciéon de fichas técnicas de valoracién
documental, logrando que el Cuadro General de Clasificacion Archivistica se
encuentre en un aproximado de un 85% en su actualizacion.
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> Poner en funcionamiento el area de Archivo de Concentracion

Actividad 8.- Identificar los fondos resguardados en el edificio "E" para hacerles la
entrega oficial a las areas o unidades administrativas generadoras de la informacién a la
cual deberan realizar los procesos o procedimientos archivisticos.

Se realizé la identificacion de los documentos de la documentacion de un
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Actividad 9.- Realizar las gestiones para proveer de recursos materiales, tecnolégicos,
equipo de seguridad, y papeleria, estimados en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico.

e Se realizaron dos solicitudes de papeleria para las actividades en materia de
archivos del Area Coordinadora de Archivos, del area de Contraloria Interna,
dicho material se utilizé para integrar los expedientes de la serie documental
de entrega-recepcion de los anos 2019 al 2025.

Como parte del objetivo “Poner en funcionamiento el area de Archivo de
Concentracion”. También se realice lo siguiente:

o El Area Coordinadora de Archivos elaboré la primera propuesta de plano de
distribucion en la que se ubicaria la documentacion, considerando el area de
archivo de concentracién con la que cuenta la Universidad.
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e También se hizo el retiro de material que se tenia en resguardo temporal
(material de papeleria), lo cual permitira dar continuidad a la organizacion y
limpieza en el area destinada al Archivo documental de concentracion.

Actividad 10.- Promover las transferencias primarias de la documentacién que cumpla
con las especificaciones de acuerdo a la normativa en la materia, y que hayan sido
validadas por el area Coordinadora de Archivos.

e Se promueve la transferencia primaria del Departamento de Investigacion y
Desarrollo, la documentacion se encuentra identificada e inventariada,
derivada de los tiempos de utilidad esta siendo considera para una posible
baja documental. El area Coordinadora de Archivos dara continuidad a las

gestiones.

LESTIE Ve

HENDRANDLN

PRRA:  CUNSUELD ANMENEZ ASOMOZA
EWOARGADE BE LA DONTRALOTES INTEENS

O LU A FLONE
SEEA DEL [
¥ DESASIRILLE

3 pIE BE AN ES
TAMENTO OE IRVES TIGACION

PUEBLA Edussxidn  LSP ”ﬁaa

Secratatia de Educacion

Bducacion. || oEBEA Educacion UIP  BOEBLA

Camino Real a San Mateo s/n, Santa Ana Xalmimilulco, Huejotzingo, Puebla, México 74169 @ (227) 2 75 9300



Universidad Tecnoldgica

eHUEJOTZINGO
Organismo Pablico Descentralizado del Gobierno de Pucebla

“2025, afio de la Mujer Indigena”

EEORANTUM
1
pams LLOMILA FLORES HERMANGET o
JEEA DEL (RPARTAMENTO DE INVESTIGACKN ¥ DESARRDL
SONMSUELS SRERAZ ASOWORA
EMUARGADA DE DESPALMG DE CONTRAL ORIA INTERNA

T Uede BIETLE 4 bud LOMHENANNGY g&

o
ATENTRIR: i o
SUPRAGIO BFECTI, ¢ o \ A

i )
N 5
;4 s
5_/ 4 3‘\ i

Featienis 12001

] =
-y eye
8 F — =

. o

Educacion Educacion

EBLA
s

T Secrstana de Educacion

Camino Real a San Mateo s/n, Santa Ana Xalmimilulco, Huejotzingo, Puebla, México 74169 @ (227) 2 75 9300



—
.

Universidad Tecnolégica

eHUEJOTZINGO
Organismo Phblico Descentralizado del Gobierno de Puebla

“2025, afio de la Mujer Indigena”

> Llevar a cabo los procesos de valoracion documental
Actividad 11.- Gestionar ante la Rectora los nombramientos con cargos honorificos de
los integrantes del Grupo Interdisciplinario.

e Satisfactoriamente se realizé al 100% la actualizacién de los nombramientos
del Grupo Interdisciplinario.
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¢« Consecutivamente a la

sesion Ordinaria 2025 del Grupo

Interdisciplinario, se realizaron dos actualizaciones de nombramientos,
la primera en el mes de julio de y la segunda en el mes de octubre 2025,
del Encargado del Area Coordinadora de Archivos y de integrantes del

Grupo Interdisciplinario.
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Actividad 12.- Elaborar y validar ante el Archivo General del Estado de Puebla las
Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Universidad Tecnolégica de
Huejotzingo.

o Derivado de las revisiones metodolégicas a las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de la Universidad, por parte del Archivo General del Estado,
durante el afno 2024, se realizaron las adecuaciones y actualmente se encuentran
en proceso de revision de todos los integrantes del Grupo para una vez revisadas
estas sean validadas.

|
REGLAS OE OPERACION DEL GRUPO INTERDI SCIPLINARIO DE L&
UNIVER BIDAD TECHOLOGICA DE HUEJOTANGO
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Actividad 13- Elaborar las Fichas Técnicas de Valoracion Documental

Se dio continuidad a las reuniones y asesorias dentro de las areas o
unidades directamente, para la elaboracion de fichas técnicas de valoracion
documental, se encuentran en proceso de revision y firma las fichas de las
4 areas o unidades administrativas: Del Departamento de Mantenimiento e
Instalaciones, Subdireccién de Planeacion y Evaluaciéon, Departamento de
Investigacion y Desarrollo, y del Departamento de Auditoria y Control

Interno.
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Actividad 14 .- Llevar a cabo la valoracion documental

e La actividad llevar a cabo la valoracién documental se encuentra inmersa dentro
de la actividad elaborar las fichas técnicas de valoracién documental, una vez
concluida la elaboracion se realizaran las reuniones del Grupo Interdisciplinario
como lo establece la Normativa. En donde se estaran valorando las series
documentales del Departamento de Mantenimiento e Instalaciones,
Subdireccion de Planeacion y Evaluacion, Departamento de Investigacion y
Desarrollo, y del Departamento de Auditoria y Control Interno.

» Actualizar los inventarios documentales

Actividad 15.- Actualizar los Inventarios documentales de acuerdo a los requerimientos
de la normatividad vigente.

St o
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e Los inventarios documentales se encuentran actualizados en un 10%,
derivado a que estos van correlacionados con el cuadro general de
clasificacion archivistica, por lo que esta actividad esta considerada dentro
del desarrollo de las actividades del PADA 2026.

> Actualizar el Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO).

Actividad 16.- Integracion del catalogo de Disposicién Documental (CADIDO).

o EIl Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) se encuentra actualizado
en un 10%, derivado a que va correlacionados con el cuadro general de
clasificacion archivistica, por lo que esta actividad esta considerada dentro
del desarrollo de las actividades del PADA 2026.

> Actualizar la Guia de Archivo Documental

Actividad 17.- Actualizacion de la Guia de Archivo Documental de acuerdo a la
normatividad vigente.

e La Guia de Archivo Documental se encuentran actualizados en un 10%,
derivado a que estos van correlacionados con el cuadro general de
clasificacion archivistica, por lo que esta actividad esta considerada dentro
del desarrollo de las actividades del PADA 2026.

> Colaborar con el AGEP para la revision y validacion metodolégica de los
instrumentos archivisticos.

Actividad 18- Revisar y validar metodolégicamente los instrumentos de control y
consulta archivistica.

e Se acude arevisién y se realizan los cambios cada vez para que los Instrumentos
de Control y Consulta de la Universidad se encuentren de acuerdo a la normativa
vigente.
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> Someter a revisién y validacién del Archivo General del Estado de Puebla, los
Lineamientos de Gestion Documental y Administracién de Archivisticos de
Administracion de la Universidad Tecnolégica de Huejotzingo

Actividad 19.- Elaborar y validar metodolégicamente ante el Archivo General del Estado
de Puebla los Lineamientos Archivisticos de Gestién documental y Administracion de

Archivos de la Universidad Tecnologica de Huejotzingo.
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» Actualizacion de la informacion en el Registro Nacional de Archivos (RNA)

Actividad 20.- Actualizar la informacion en el Registro Nacional de Archivos
correspondiente al ano en curso (RNA)

l Registro Nacional
wia e Archivos

~ Constancia de inscripcion al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otarga &

Iversidad

MX/1212/13052024

Emision:
20240513

> Informar a las Areas o Unidades Administrativas de las actividades realizadas

Actividad 21.- Elaborar el Informe de cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024.

e Se dio cumplimiento al 100% a esta actividad, elaboraciéon del Informe de
cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.
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Actividad 22.- Elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

A partir del mes de octubre de 2025, el Area Coordinadora comienza con la elaboracién
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del proximo afo para estar en posibilidad
de presentarlo para la revisién metodolégica del Archivo General del Estado de Puebla,
en los tiempos establecidos por la Ley de Archivos del Estado.
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Area Coordinadora de Archivos
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rgado del Area Coordinadora
de Archivos

Mirna Ineg Toxqui Oliver

Rectora

Hniversidae leenologics

HUEJOTZINGO

Uitima foja de las firmas que integran el Informe Anual de Desarrollo Archivistico de la Universidad Tecnolégica de

Huejotzingo, ejercicio fiscal 2025, informe que consta de 31 fojas utiles. Conste
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